
武汉工程大学邮电与信息工程学院2020-2021学年度第1学期第十三周会议安排表
（2020年11月23日——2020年11月27日）

	日   期
	星期
	时 间
	会议内容
	主持人
	参加成员
	地    点
	会议责任单位

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	11月18日
	三
	8:30
	党政联席会
	董光尚
	另行通知
	办公楼

213会议室
	党政办公室

	
	
	
	
	
	
	
	


注：会议责任单位的职责：1.通知会议参加成员；2.会议材料规范、严密，文种、字体、字号等符合公文处理规定；3.做好会议签到并于会后将签到表(附后)和统计结果报学院办公室（203）备案；4.做好会议记录及会议服务；5.会前2小时自取钥匙，会后清理关闭会议室设施、设备。

2020-2021学年度第一学期第十二周会议安排表

（2020年11月16日——2020年11月20日）

	日  期
	星期
	时 间
	会议内容
	主持人
	参加成员
	地点
	会议责任

单位

	11月16日
	一
	13:50
	保密教育培训
	郑丹凤
	全体校领导及相关人员
	钟楼前广场乘车
	党政办公室

保密办公室

	11月18日
	三
	8:10
	党委常委会会议
	程幼金
	校党委常委及相关人员
	第三会议室
	党委办公室

	
	
	14:10
	校长办公会
	王存文
	校长办公会组成人员及相关人员
	第三会议室
	校长办公室

	11月19日
	四
	8:10
	学校经济责任审计相关问题整改工作布置会
	程幼金

王存文
	党政办公室、保卫处、招生与就业工作处、科学技术发展院、计划财务处、审计处、后勤保障处、校医院、国有资产与设备管理处、基建与维修处、招标采购处、校团委、资产经营管理有限公司、管理学院、法商学院、外语学院、继续教育学院、邮电与信息工程学院等部门负责人
	第二会议室
	党政办公室

	
	
	13:30
	观看扶贫攻坚和爱国主义教育影片
	郑丹凤
	全体党员干部、教职工代表、学生党支部书记、许志伟党员示范班全体学生
	大礼堂
	党委组织部
校工会

	11月20日
	五
	8:10
	重大建设项目管理领导小组会
	方文海
	重大建设项目管理领导小组成员
	第二会议室
	基建与维修处

	
	
	10:00
	修缮工程验收
	方文海
	学校基本建设与修缮工程管理领导小组成员
	钟楼一楼出发
	基建与维修处

	
	
	14:10
	组织员专题会议
	郑丹凤
	全体组织员、各学院党委书记、组织部相关人员
	第二会议室
	党委组织部


注：会议责任单位的职责：1.通知会议参加成员；2.会议材料规范、严密，文种、字体、字号等符合公文处理规定；3.做好会议签到并于会后将签到表(附后)和统计结果报党政办公室（307）备案；4.做好会议记录及会议服务；5.会后清理关闭会议室设施、设备。
