
武汉工程大学邮电与信息工程学院2019-2020学年度第1学期第十五周会议安排表
（2019年12月9日——2019年12月13日）
	日   期
	星期
	时 间
	会议内容
	主持人
	参加成员
	地    点
	会议责任单位

	12月9日
	一
	9:00
	学工例会
	田艺
	参会人员：学生工作处、团委、各系部副书记、邮科院校区负责人、相关辅导员
	办公楼213会议室
	学生工作处

	12月10日
	二
	9：00
	四六级考试考前协调会
	欧阳琼
	田艺、肖群枝、沈国红
参会人员：各职能部门负责人、各系（部）主任、督导中心负责人、公共学部教学副主任、教务处工作人员
	办公楼213会议室
	教务处

	12月11日
	三
	9:00
	党的十九届四中全会精神省委

宣讲团报告会
	董光尚
	全体院领导

参会人员：全体中层干部，机关全体教工党员，全体党支部书记，党务干事，师生党员代表 
	三教6楼多媒体报告厅
	党委宣传部

党委组织部

	12月12日
	四
	14：00
	2019年辅导员、班主任职业技能

大赛决赛
	
	全体院领导

参会人员：相关职能部门负责人，全体辅导员、班主任，学生代表
	三教6楼多媒体报告厅
	学生工作处

	12月13日
	五
	15：00
	四六级考试监考培训会
	欧阳琼
	参会人员：全体监考教师
	3教501

教室
	教务处


注：会议责任单位的职责：1.通知会议参加成员；2.会议材料规范、严密，文种、字体、字号等符合公文处理规定；3.做好会议签到并于会后将签到表(附后)和统计结果报学院办公室（203）备案；4.做好会议记录及会议服务；5.会前2小时自取钥匙，会后清理关闭会议室设施、设备。

